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& KREU I
& DISPOZITA TE PERGJITHSHME
11 QRS
Neni 1
Objekti

Kjo rregullore péreakton kornizén rregullatore € funksionimit t& brendshém té administratés sé
Késhillit t& Qarkut Gjirokastér. Objekti i saj éshté¢ krijimi i kuadrit rregullator pér funksionimin
me efikasitet dhe efigencé & veprimtarisé s¢ aparatit administrativ t& Késhillit t& Qarkut, me
qéllim realizimin e funksioneve dhe kompetencave € pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore
né fuqi né Republikén e Shqipérisé.

Neni 2
Baza ligjore

Rregullorja éshté hartuar duke u mbéshtetur né Kushtetutén ¢ Republikés sé Shqipérisé, Ligjin
Nr. 139/2015 “Pér vetégeverisjen vendore”, Ligjin Nr. 152/2013 “Pér népunésin civil” i
ndryshuar, Ligjin Nr. 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative né Republikén e Shqipérisé”,
Ligjin Nr. 9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né Administratén Publike”, Ligjin Nr.
9367, daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit té interest né ushtrimin e funksioneve
publike”, Ligjin Nr. 9887, daté 10.03.2008 “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, Ligjin Nr.
1192014 “Pér té drejtén e informimit” Ligjin Nr. 10296 daté 08.07.2010 “Pér menaxhimin
financiar dhe kontrollin” i ndryshuar,Ligjin Nr. 102/2020 “Pér zhvillimin rajonal dhe
kohezionin™ si edhe gjithé bazén ligjore e nénligjore t&é nevojshme pér funksionimin korrekt dhe
né zbatim t€ ligjit t€ administratés s€ Késhillit ¢ Qarkut Gjirokastér.

Neni 3
Misioni

I. Administrata e Késhillit t€ Qarkut &shté organi pérfagésues dhe ekzekutiv q& garanton
pérmbushjen e misionit, kompetencave, funksioneve dhe detyrave té Késhillit t& Qarkut si organ
1 vetégeverisjes vendore.

2. Misioni i Késhillit té Qarkut Gjirokastér:

Ndértimi dhe zbatimi i politikave rajonale, harmonizimi i tyre me politikat kombétare pér t&
siguruar zhvillimin e géndrueshém té rajonit, si dhe rritjen e cilésisé s¢ shérbimit ndaj qytetaréve
pérmes kompetencave, funksioneve dhe detyrave qé pércakton ligji, aktet nénligjore dhe
vendimet e Késhillit 1& Qarkut.

3. Késhilli i Qarkut bashképunon, koordinon dhe siguron lidhje t& drejtpérdrejta me njésité e
geverisjes vendore,

Neni 4
Simbolet e Késhillit (& Qarkut Gjirokastér

I Késhilli i Qarkut Gjirokastér ka simbolet e tij zyrtare, (& cilét pérfshijné stemén/emblemén

3
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WC\,C‘
S ™ Flamuri 1 Késhillit & Qarkut Gjirokastérekspozohet né ambientet e jashtme t& godinés sé

dhe flamurin.
2. Euﬁ_‘?lema vendoset n¢ zyrén e Kryetarit (& Késhillit t¢ Qarkut Gjirokastér si dhe né sallén e

institucionit si dhe n& sallén e mbledhjeve, né ¢do rast pérkrah flamurit t& Republikés
séShqipérisé.

Neni §
Parimet ¢ Pérgjithshme té Punés sé¢ Administratés s¢ Késhillit té¢ Qarkut

1. Késhilli i Qarkut Gjirokastér operon né pérputhje dhe né zbatim t€ gjithé parimev:e .mbi té
cilat bazohet veprimtaria ¢ organeve t& pushtetit lokal, veganérisht, funksionimi i fidmlmstrz!téis
ndértohet mbi bazén ¢ parimit t& ligjshméris¢, profesionalizmit, decentralizimit, paanésisé.
transparencés. vazhdimésisé dheeficencés.
2. Parimet e Pérgjithshme 1& Punés s¢ Administratés s¢ Késhillit t& Qarkut jané:
Parimi i ligjshmérisé
. Parimi i transparencés
Parimi 1 informimit
. Parimi i mbrojtjes sé sekretit shtetéror
Parimi i mbrojtjes sé konfidencialitetit
Parimi 1 mbrojtjes sé t€ dhénave
. Parimi i dhénies sé ndihmés aktive
. Parimi i ushtrimit t& ligjshém té diskrecionit
Parimi i proporcionalitetit
Parimi i drejtésis€ dhe paanésisé
. Parimi i objektivitetit
. Parimi i pérgjegjésisé

m. Parimi i marrjes s¢ vendimeve

n. Parimi i barazisé dhe mosdiskriminimit

o. Parimi i deburokratizimit dhe efigencés

p- Parimi i mospagimit né procedurat administrative
(Referuar Ligjit Nr. 44/2015 “Kodi i procedurave Administrative i Rrepublikés sé Shqipérisé ™)
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ORGANIZIMI I ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE QARKUT
GJIROKASTIER

Neni 6
Struktura e Administratés sé Késhillit t& Qarkut

l," /_&dl_nin'islrata ¢ Késhillit & Qarkut pérbéhet nga funksionarétpolitiké dhe népundsit e
shérbimit civil,

2. Ir\'e kryc. 1é admini_sl'ralés s€ Keshillit ¢ Qarkut géndron Kryetari i Késhillit t& Qarkut.

3. Zeévendés/Kryetari i Késhillit (& Qarkut dhe Se

K kretari i Késhillit & Qarkut jan¢ funksionaré
politikété zgjedhur me votim nga késhillarét e Ké .

shillit 1& Qarkut,

n
n
n
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4. Késhilltari i Kryetarit em&rohet nga Kryetari i Késhillit t¢ Qarkut.

8. Ad{ﬁ!nislmta e Késhillit 1€ Qarkut funksionon bazuar né strukturén e miratuar nga Késhilli i
ilg ”Qaﬂ(d;\}-étruktura organizative, numri i personelit dhe pagat propozohen nga Kryetari i Késhillit

“ﬁtﬂﬁkut dhe miratohen nga Késhilli iQarkut.
6. Sektorét 1€ cilét pérbchen nga pérgjegjdsi dhe specialistét (népunés civilé) jané njésité bazé
t& strukturés organizative (& Késhillit t& Qarkut Gjirokastér.

Neni 7
Pérgjegjisi i Sektorit

r
r
-
r
r
r
r
r
r
r
=
r
r
r

Pérgjegjcsi i sektorit &sht¢ pérgjegjés pér: F

a Drejtimin ¢ scktorit mbi bazén e parimeve t& cituara né nenin 5. R r
b. Hartimin dhe miratimin e pérshkrimeve t& punés pér ¢do pozicion pune n¢ varcsi. . =
¢. Hartimin e planit mujor dhe vjetor t& sektorit, si dhe raportimin mujor dhe vjetor per r
veprimtaring e sektorit. . r
d Vlerésimet periodike dhe vjetore t& népunésve t& sektorit téti). e r
e Zbatimin dhe monitorimin e disiplings né puné t& népunésve t& sektorit tetj. G e r
£ Propozimin ¢ masave disiplinore pér népunésit n¢ varési nc rast té shkeljes rl:
administrative. ) R =
o Miratimin me firmé & ¢do dokumenti qé pérgatitet nga n:épuncsn c scktorit tétl). r
h Pérgatitjen dhe paraqitjen pér miratim t& ¢do Projekt/Aktl. té scktorllt‘. . e 3 r
i Shpérndarjen e korrespondencés qé i adresohet sektorit dhe dhénien zgjidhje brenda r
afateve dhe sipas ligjit t& kérkesave tétyre. ' ' e r
j. Informimin né kohé dhe periodikisht t& publikut pér veprimtaring e sektorit t& tij. r
r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

Neni 8
Specialisti

Specialisti ka kétodetyra:
a. Kryen me korrektési dhe profesionalizém detyrat e pércaktuara n& p&rshkrimin e punés
si dhe té gjitha detyrat e ngarkuara nga eprorét e tij.
b. Harton planin mujor/vjetor si dhe raporton periodikisht veprimtaring e punés s& tij tek
eprorét.
¢. Mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésin€ profesionale t& materialeve t&€ pergatitura.
d. Ndjek korrespondencén qé i éshté dhéné pér trajtim, duke respektuar rigorozisht afatet e
pércaktuara. Pérgatit materialin dhe pasi e firmos ia paraqet pérgjegjésit tésektorit.
e. Vepron dhe punon né bazé té parimeve t& profesionalizmit, t& pavarésis€ dhe integritetit,
té paanésisé politike, té transparencés dhe t& shérbimit ndajpublikut,
f. Pérgjigie né piképamje ligjore dhe teknike pér problemet specifike q& mbulon sipas
detyrave gé i ngarkohen brenda sektorit, si dhe pérgatit propozime lidhur me trajtimin e
¢éshtjeve té ndryshme me Karakter profesional dhe teknik, sipas fushave q&
mbulondrejtoria/sektori,
g. 7Zbaton rregullat e disiplinés dhe 1& etikés népuné,

1111ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬁﬂﬂﬁﬁﬁwﬂ
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I r
r r
r ) KREU I I'l:
F RRJ;‘;(;ULLA Tit ETIKIS, DISIPLINES DHE SJELLJES Nii PUNE r
S
F ,,Wr Neni 9 rr:
F Parime t¢é Pérgjithshme té Etikés né Pung F
i - I r
F I.  Cdo népunés i Késhillit 1€ Qarkut Gjirokastér duhet t& zbatojé Ligjin Nr. 9131, daté r
r 08.09.2003 “Pér rregullat e Etikés né Administratén Publike”, si dhe rregullat e pérgjithshme té r
r etikés profesionale sipas legjislacionit né fuqi. r
r 2. Népundsi i administratés dubet: r
I . S et e r
r a. & kryejé detyrat, né pérputhje me legjislacionin néfuqi: N r
F b. t& veprojé gjithnjé né zbatim (& ligjit ¢ 1€ mos pengojé zbatimin e politikave, t& r
r vendimeve ose veprimeve ligjore t& autoriteteve té administratéspublike: ) .
r c. né kryerjen e detyrave duhet té jeté i ndershém, i paanshém, efikas, duke pasur n¢ r
r - konsideraté vetém interesinpublik; i r
K- d. t& jeté i sjellshém né marrédhénie me qytetarét g€ u shérben, me eprorét, kolegét l'l:
r evartésit
F e. nuk duhet t& veprojé arbitrarisht né dém t& njé personi ose organizate dhe duhet t& Il:
[" tregojé respektin e duhur, pér t& drejtat dhe interesat personale t& tétretéve;
r B s P ! \ A . r
r f. 1€ mos lejojé q& interesat e tij private t& bien ndesh me pozitén € ti publlke..’ € shmangg -
= konfliktet e interesave dhe (& mos shfrytézojé asnjéheré pozitén pér interesin e tijprivat; »
r g t& sillet gjithnjé né ményré t& tillg, g€ besimi i publikut t& ruhet e t€ rritet n€ r
ndershmériné. paanshmériné dhe efektivitetin e shérbimitpublik; r
= p L
r
I Neni 10 r
I Konflikti i interesit dhe shmangia e tij r
- :
F 1. “Konflikti i interesit” &shté situata né t& cilén nj¢ n€épunés i administratés ka njé interes r
ersonal té tillé, qé ndikon ose mund t€ ndikojé né paanshméring ose objektivitetin e kryerjes s& r
I g =
B etyrészyrtare.
r 2. Interesat personale t& népunésit pérfshijné ¢do pérparési pér veten, familjen, t€ aférmit deri r
r né shkallén e dyté, personat ose organizatat, me (& cilat népunési ka ose ka pasur marrédhénie r
biznesi ose lidhjepolitike. F

r

II: 3. Kur népunési ka dijeni se njé situaté tillé ekziston, ai éghté i detyruar q&:

= a. 1 verifikojé nése ka njé konflikt aktual t& mundshéminteresash;

r b. té ndérmarré hapat e nevojshém pér te shmangur njé konflikt tétillg;

r ¢. té vendos né dijeni menjéheré, me nismén e tij, eprorin direkt dhe Specialistin e
r Burimeve Njerézore pér konfliktin aktual ose t€ mundshém t& interesave;

[s d. ti bindet ¢do vendimi pérfundimtar pér t& mos marré pjesé né procesin e vendimmarrjes
r ose & heqé doré nga pérparésité, q€ sjellkonflikti,

F. 4, Eprori direkt, merr masat e nevojshme q& népunésit 1& mos i ngarkohen detyra, q¢ mund t&
r ¢ojné né shfagjen e njé konflikti t& mundshéminteresash,

™ 5. Népunési, i cili ka interesa (& tilla qé vazhdimésia e zotérimit t& tyre do t& pérbénte rrezik
r real pér lindjen e konfliktit & interesave dhe do (& sillte pérjashtimin e vazhdueshém nga
r veprimtaria e tij zyrtare ose pamundésiné pér 1& ushtruar detyrat zyrtare, duhet t¢ heqé dor€ ose
II: {'i transferojé kéto interesa, né ményré 1€ tillé q¢ mundésia e konfliktit (& interesave téshmanget.
r

r

-

6
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Neni 11
Dhuratat ose favoret ndaj népunésit € administratés
\\' ‘

-

T Nepunési i administratés nuk (ll.lhcl u kérknj}‘ ose & nreln.qié, dh“urul'fl, favore, pritje ose
cfarédo pérfitim tjetér, si dhe prcmln.nc pér l(}. p.m:‘ veten, Izuml_lcn. té z.:[‘u:mjt, Persom}t. ?sc
oreanizatat me t& cilat ka marrédhénie, & |}d|ko‘|.nc ose d:lkc.t Slkl!.r ndl.l'<0_|n‘(': né paangsiné e
kr:-crics ¢ detyrés. apo jané ose duket sikur jané shpérblim pér ményrén e kryerjes s&
detyrészyTtare. . o
2 N&é zloﬂ& se népundsit i ofrohet njé avantazh i padrejté, alduhctf )

. ta refuzojé, pa pasur nevojé ta pranojé até pér ta pérdorur siprové;
b. & pérpiget q¢ ta identifikojé personin q¢ i bénofertén;
c. t& shmangé kontaktet e gjatame personin qé& bériofertén; o o
d. 1¢ raportojé rastin, sa mé& shpejt q& (& jet€ e mundur, tek eprori i tij ose te Specialisti i
Burimeve Njerézore, N o
c. & \'azhd.ojé punén normalisht, sidomos pér problemin pér t& cilin avantazhi i padrejté
éshtéofruar;
Neni 12
Administrimi i pronés dhe pajisjeve té Késhillit té Qarkut

r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
-
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
1. Punonjésit e administratés s¢ Késhillit & Qarkut duhet t&é miréadministrojn€ pronen € F
institucionit. si dhe t& ruajné& dhe t& mbrojné gjithé dokumentacionin zyrtar t& pérdorur prejtyre. r
2. Népunési i administratés nuk duhet t& pérdoré, ose té¢ lejojé qé t€ pérdoret prona € r
institucionit pér asnjé qéllim tjetér, pérvegse per kryerjen e veprimeve t€ punés, apo veprimeve r
témiratuara. r
3. Punonjési i administratés duhet t& pérdoré mjetet g€ i ofron pozicioni i punés (automjet, r
kompjuter, printer, fotokopje, kancelari, e (é tjera) vetém per realizimin e detyrave t€ tij b
funksionale dhe jo pér qéllimepersonale. F
r
r
=
r
r
r
r
'
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r

Neni 13
Disiplina formale dhe administrative n¢ puné

I.  Orari i detyrueshém i punés pér administratén e Késhillit t& Qarkut Gjirokastér, kur t&
gjithé t& punésuarit duhet t& jené né vendet e punés, nga ¢ héna né (€ enjte, &shté 8:30 — 14:30,
ndérsa ditén e premte 8:30 — 12:00.

2. Népunésit mund t€ thirren né puné nga eprorét e tyre dhe jasht€ koh&s normale & punés
kundrejt kompensimit me pushim né ditét pasardhése sipas pércaktimeve n€ legjislacionin
néfuqi.

3. Punonjésit paragiten né puné me veshje 1€ rregullt dhe kané pér detyré t& sillen sipas
rregullave qé pasqyrojné etikén e népunésitcivil.

4. Gjaté kohés gé jané né ambientet e Késhillit € Qarkut punonjésit duhet t& mbajné t&
vendosur mbi veshjen e sipérme kartén identifikuese me foto, e cila u jepet né fillim t& detyrés
nga specialisti i burimeve njerézore. : ;

5. '(;do" punpnj'e’s éshté i detyruar (€ shirytézojé me intensitet kohén e punds, t& krijojé
marrédhénie (€ rregullta me eprorét, vartésit dhekolegét, 3
6. Kur punonjési del jashté godinés sé¢ Késhillit 1& Qarkut duhet (¢ marré lejen e eprorit direkt,

-l -
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]
duke Tépdmjekohdsisht shenimin pérkatés né regjistrin ¢ hyrje - daljeve, pér kohén e daljes dhe t&
. L
kthia _ . . ) .
7. Cdo mungesé né detyre behet pér shkage (& arsyeshme dhe shoqérohet paraprakisht me leje
& veganté t& eprorit direkt, i cili njoflon Sektorin ¢ Burimeve Njerézore.
8.  Komunikimi népunés-népunds ose népunés-qytetar kryhet vetém né zyré.

Neni 14
Pérgjegjésia pér thyerje té rregullave té etikés dhe sjelljes

1. Eprori direkt i népunésit, si edhe Specialisti i Burimeve Njerézore, ka pérgjegjési té
Kontrollojé nése népundsi vepron né zbatim t& rregullave 1€ ctikés dhe tésjelljes.
2. Nérast t€ evidentimit (& shkeljeve t& kétyre rregullave, eprori direkt ka té drejté t€ propozoje
masat ¢ duhura disiplinore, sipas procedurés st pércaktuar né legjislacionin né& fuqi, pér
népunésit civilé dhe népundsite tjeré.

KREUILV .-
ORGANIZIMI 1 ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE QARKUT

Neni 15

Bashképunimi ndérmjet strukturave
1. Pér realizimin e shpejté, t& sakté, profesional dhe né zbatim té ligjit t€ detyrave, funksioneve
dhe kompetencave t& Késhillit t& Qarkut, té gjitha strukturat e administratés bashképunojné né
ményré korrekte dheefikase.
2. Bashképunimi realizohet népérmjet shqyrtimit dhe diskutimit t& problematikave brenda
sektoréve dhe midis tyre, sipas fushave pérkatése, né varési t& specifikave t& problematikés sé
shfaqur, népérmjet shkémbimit periodik t& informacionit dhe konsultimit.
3. Konfliktet ¢ krijuara né lidhje me kompetencat dhe detyrat ¢ ¢do drejtorie, sektori apo
népunési i relatohen Kryetarit t& Qarkut, i cili vendos n€ lidhje meto.

Neni 16
Marrédhéniet e Administratés mé Késhillin ¢ Qarkut

. Cdo népunés éshté i detyruar gé t& informojé Késhilltarét e Késhillit t¢ Qarkut dhe t'u
vendosé atyre né dispozicion ¢do lloj dokumenti t€ kérkuar q¢ ka lidhje me géshtjen ose
problematikén e kérkuar pér shqyrtim nga késhilltari.

2 Pér realizimin e funksioneve dhe detyrave té Késhillit t€¢ Qarkut, t€ cilat jané p&rcaktuar me
ligi si kompetencé e Késhillit, ¢do drejtori/sektor, sipas fushave pérkatése t& kompetencés,
pérgatit materialin q& miratohet nga Kryetari i Késhillit t¢ Qarkut dhe paraqitet pér shqyrtim dhe
vendim né Késhill.

3. Materiali pérgatitet né formén e njé projektvendimi, i cili shoqérohet me nj& relacion t&
detajuar dhe shpjegues. Materiali i paragitur né Késhill pér vendimmarrje firmoset nga népunési
g€ e ka pérgatitur, eprori pérkatés, juristi si garant i mbéshtetjes ligjore. X

4. Hartuesit e relacionit dhe t& projektvendimit jané t& detyruar & japin shpjegime rreth tij,
nése u kérkohet ngaKéshilltarét, : .
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5. Cdo drejtor/pérgjegiés sektori, &shté i detyruar q& brenda 3(tre) ditéve (& zbardhe vendimin e
Kashillit @pQarkut né lidhje me materialin q¢ ka pérgatitur, Kopja ¢ paré ¢ vendimit, pérpara se
& firmoset nga Kryetari i Késhillit t& Qarkut, firmoset nga népunési ¢ ka pérgatitur materialin,
eprori i 1ij dhe juristi.
Neni 17
Marrédhéniet e administratés me institucionet e tjera

1. Administrata ¢ Késhillit 1& Qarkut i kryen detyrat e saj funksionale. né zbatim té ligjit. dhe
né bashképunim me institucionet ¢ tjera n& nivel gendror, rajonal, ose vendor. Marrédhéniet me
institucionet ¢ tjera mbahen népérmjet Kryetarit & Késhillit & Qarkut, ose népunésve té
autorizuar prejtij.
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F a. Kthimi i pérgjigjes ndaj nj& korrespondence me organct gendrore do t& béhet brenda
™ afateve t& pereaktuara né kétokorrespondenca. o
& b. Kthimi i pérgjigjes ndaj njé korrespondence me organet e geverisjes vendore, me
r ndérrmarjet dhe shtetasit, do t& béhet brenda afatit 30 ditor(maksimal). o )
= ¢. Korrespondenca, népérmjet sekretari-arkivés kalon te Kryetari. Kryetari, pasi siglon, b.en
Il: shénimet pérkatése. Korrespondenca i kalon specialistit pérkatés pér veprim dhe zbatim
népérmjet pérgjegjésit tésektorit.
II: d. Brenda afatit & pércaktuar, sektori pérkatés pérgatit shkresén pérkatése pér pér'g]l.gjen e
r Kryetarit ndaj korrespondencés, e cila duhet t& firmoset (né formé konceptimi) nga
r specialisti hartues, juristi pér sa i takon bazés ligjore, dhe pérgjegjési isektorit.
r e. Pas pérfundimit & procedurave t& mésipérme, shkresa pérkatése e pérgjigjes, 1 dérgohet
i zyrtarisht organit qendror, njésisé sé geverisjes vendore, ndérmarrjes ose shtetasit, me rrugé
F postare, ose rrugé € tjera t€ Icjuara nga ligji, brenda afatit (¢ pércaktuar néligj.
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r

Neni 18
Marrédhéniet me publikun dhe qytetarét

l. Respektimi i kérkesave t& qytetaréve dhe transparenca e veprimeve t& institucionit ndaj
publikut, si edhe konsultimi i projekteve me qytetarét, kur e kérkon ligji dhe kur &shté e
nevojshme, éshté detyré pér punonjésit ¢ administratés s¢ Késhillit téQarkut.

2. Marrédhéniet me qytetarét dhe publikun realizohen nga specialistét, pérgjegjésit e sektorit
dhe drejtorét e drejtorive sipas fushave tékompetencés.

3. Specialisti i Protokoll-Arkivés orienton qytetarét pér komunikimin me scktorét e
administratés. Kérkesat dhe ankesat me shkrim menaxhohen nga Ky specialist, q& p

asi pret
gytetarét, i ndihmon té plotésojné bashkérisht formularin pérk

ates dhe ¢ pércjellin kete
kérkesé/ankesé né sektorin ¢ kompetencés, varésisht nga kérkesa/ankesa.

4. Kryetari i Késhillit t& Qarkut dhe Zv/Kryetari realizojné pritje me qy
periodik, pér problematika téndryshme.

5. Sekretari i Késhillit t& Qarkut pasqyron né faqen zyrtare té internetit t& giitha vendimet e

Késhillit ¢ Qarkut; paraqet informacion mbi ¢éshtjet e ndryshme né interes t& publikut, dhe t&
pércaktuara néligj,
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tetarét sipas njé grafiku

Shérbimet brenda dhe jashté vendit

1. Pér ¢do shérbim brenda dhe Jjashté vendit, népunésit duhet & p

araqesin ftesén/kérkesén dhe
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t& marrin autdrizimin me shkrim nga Kryetari i Késhillit ¢ Qarkut.
2. Mshérbim jashté vendit, institucioni i Késhillit 1& Qarkut informon dhe kérkon

r
r
r
-
r
r
nﬁ"?am ga Ministria ¢ Jashtme, sipas rregullave dhe procedurave ¢ pércaktuara nga Il:
legjislacioni né fuqi. . o ‘ r
3. Pas pérfundimit t& shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i r
shpenzimeve (& kryera me dokumentet vértetuese (& kryerjes sé kétyreshpenzimeve, r
4. N@ qofté se gja@ njé udhétimi shérbimi behet ¢ domosdoshme zgjatia e periudhés sé r
shérbimit. duhet & merret pélqimi i atij q¢ e ka autorizuar shérbimin, por né ¢do rast pérpara F
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r

pérfundimit & kohés sé planifikuar pér kétéshérbim.

Neni 20
Vizitat dhe delegacionet e huaja

1. Institucioni i Késhillit t&¢ Qarkut Gjirokastér krijon marrédhénie té frytshme bashképunimi
me institucione publike ose jo publike té& shteteve tétjera. )

2. Né pérputhje me politikat pér zgjerimin e kétyre marrédhénie, shkémbimit t& eksperiencés
dhe bashké&punimit, Késhilli i Qarkut fton delegacione té& vendeve té huaja pér vizita zyrtare. '

3. Pérgatitjet pér pritjet dhe realizimin e vizitave, pércaktohen nga lloji dhe réndésia e vizités.
Késhilli i Qarkut pérfaqésohet né t& njéjtin rang pérfaqésimi me delegacionin e ftuar.

Neni 21
Organizimi i ceremonive

1. Pér organizimin e ceremonive, né ambiente t€ hapura ose té mbyllura, ngrihet nj& grup pune
me urdhér 1€ Kryetarit t&¢ Ké&shillit t&¢ Qarkut, i kryesuar nga njé népunés ose Késhilltari i
Kryetarit.

2. Grupi i punés merr té gjithé masat e nevojshme pér organizimin ¢ ceremonive konform
ceremonialit zyrtar té Republikés séShqipérisé.
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E Neni 22 r
r o r
r Aktet juridike r
r
E 1. Aktet juridike (vendime, urdhra) qé& nxirren n€ ushtrim &€ funksioneve dhe kompetencave té& F
r Késhillit Qarkut Gjirokastér, hartohen nga administrata ¢ Késhillit Qarkut Gjirokastér sipas r
P progedurés dhe formés sé pércaktuar né legjislacionin pérkatés, né veganti né Kodin e r
F ProgeduraveAdministrative. r
r 2. Gdo projekt/akt i pérgatitur nga sektorét, detyrimisht duhet t& pérmbajé, arsyetimin pér F
r nxjerrjen e aktit, bazueshmériné ligjore té tij, faturén financiare nése ka, personin/institucionin t& o
r cilit i drejtohet, personat apo strukturat ¢ ngarkuara me zbatimin e aktit, momentin e hyrjes n& r
r fuqi 1€ aktit. }
r 3. Né& ¢do rast, pér ¢do projekt/akt duhet t& merret edhe pélqimi i specialistit ¢ mbulon r
ll: céshtjet juridike, pavarésisht se cili sektor e pérgatitprojekt/aktin. r
r
F r
= %
= r
- i
r r
r r
r
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< TKEX Delegimi i kompetencave & nénshkrimi té akteve

L1 gjith¢ dokumentacioni shkresor, aktet kolegjiale (vendime, urdhéra, udhézime),
korrespondenca (shkresat) pér pérdorim té brendshém apo me té trete nénshkruhen nga Kryetari i
Késhillit t&¢ QarkutGjirokastér.,

2 Delegimi i kompetencave duhet 1& bghet me shkrim duke ndjekur rregullat e pércaktuara né
Kodin e Procedurave Administrative, N& rastet e delegimit duhet béré shénimi “Né mungesé dhe
me porosi*duke vendosur emrin e t€autorizuarit,

3. Nuk mund t& delegohen kompetencat dhe (& firmosen né mungesé té Kryetarit pér atribute
ligiore q€ i njihen vetém kétij & fundit. Kryetari autorizon firmén e dyté, e cila do té depozitohet
prané institucioneve financiare (& pércaktuara meligj.

Neni 24
Kontratat

. Kontratat publike ng emér té Keéshillit te Qarkut Gjirokastér nénshkruhen nga Kryetari i
Késhillit t& Qarkut, dhe né mungese t€ tij nga Zv/Kryetari pas autorizimit me shkrim té dhéné
nga Kryetari i Késhillit t& Qarkut.

2. Kontratat hartohen nga specialistét e sektoréve pérkatése dhe konfirmohen pé€r procedurén e
ndjekur nga juristi iinstitucionit.

3. Kontratat qé paragiten pér t'u nénshkruar nga Kryetari i Késhillit t& Qarkut, duhet t&
shogérohen me projektin dhe dokumentacionin e ndjekur deri né hartimin e kontratés,
bazueshméria ligjore e saj, fatura financiare, nése ka.

Neni 25
Arkivimi i aktit

1. Pas nxjerrjes sé aktit, njé kopje e tij me nénshkrimet e pérsonave q& e kané hartuar até dhe me
gjithé praktikén dokumentare q€ ka lidhje me aktin, pérfshihen ng njé dosje t& vegants dhe
arshivohen né arkivin e Késhillit te Qarkut Gjirokastér sipas rregullave (& pércaktuara ng
legjislacionin né fuqi.

Neni 26
Pérdorimi i vulés s¢ institucionit

L. Institucioni i Késhillit (& Qarkut Gjirokastér ka njé vulé zyrtare e cila identitikon
institucionin né dokumentat e nxjerra prej tij, si dhe vula & tjera sipas pércaktimeve specifike n¢
aktet ligjore dhenénligjore,

2. Vula e Institucionit 1& Késhillit ruhet né kasaforté dhe pérdoret vetém nga punonjési i
caktuar pér kétégéllim,

3. Vula si rregull pérdoret pér dokumente q¢ kané daté dhe numér protokolli dhe jang &
firmosura nga Kryetari i Késhillit (& Qarkut Gjirokastér apo personi i autorizuar prejtij.
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\dr/ Neni 27
»;g\ﬁ‘?@/ Zbatimi i urdhrit té eprorit
ALl N

e et
1. Népunési &shié i detyruar (& zbatojé urdhrin e eprorit né lidhje me realizimin ¢ detyrave dhe
kompetencave t¢ tij. n¢ pérmbushje & funksioneve & Késhillit ¢ Qarkut, pérveg rasteve kur ky
urdhér bie ndesh dhe &shté né shkelje lagrante t¢ ligjit apo kompetencave té pércaktuara prejtij.
2. NE rast refuzimi t& njé urdhri népunési paraget me shkrim prané Kryetarit t&¢ Késhillit t&
Qarkut arsyet ¢ refuzimit té urdhrit.
3. NE rast se titullari gjykon q¢ arsyet e refuzimit jané t& vlefshme ai delegon zbatimin e

urdhrit né njé népunés tjetér.

i,

KREU V .
KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES

Neni 28
Kryetari i Késhillit té¢ Qarkut

1. Kryetari i Késhillit t&¢ Qarkut pérfaqéson Késhillin e Qarkut né marrédhénie me organe
shtetérore, me organet e njésive té vetégeverisjes vendore, me persona fiziké dhe juridiké, vendas
ose (€ huaj. si dhe ushtron kétokompetenca:
a. kryeson mbledhjet e Késhillit t& Qarkut dhe té Kryesisé sétij;
b. nénshkruan t& gjitha aktet dhe procesverbalet e mbledhjeve t& Késhillit dhe t& Kryesisé
séKeéshillit;
¢c. siguron zbatimin e vendimeve t& Késhillit t& Qarkut dhe t& Kryesisé sétij;
d. né pérputhje me tematikén e mbledhjeve t& Késhillit t& Qarkut dhe t& Kryesisé, pérgatit
raportet, projektvendimet dhe materialet ¢ tjera ténevojshme;
e. drejton administratén e Késhillit t¢ Qarkut dhe pérgjigjet para Késhillit pér funksionimin
esaj;
f. eméron dhe shkarkon personelin ¢ administratés s¢ Késhillit t& Qarkut, pérveg rasteve t&
parashikuara ndryshe né ligjin pér népunésincivil;
g. garanton kryerjen e funksioneve qé i jané dhéné me ligj Késhillit téQarkut;
h. merr masa dhe siguron funksionim normal t& giitha strukturave t& késhillit, te
mbledhjeve t€ késhillit dhe té kryesisé sétij;
-~ i. ushtron kompetenca té tjera, qé i ngarkohen me ligj, nga Késhilli i Qarkut ose nga
- Kryesia etij.
= 2. Né ushtrimin e kompetencave té tij, Kryetari i Késhillit t¢ Qarkut nxjerr urdhra me karakter
= individual, '
e 3. Kryetari i Késhillit t& Qarkut né cilésiné e Titullarit & Institucionit pérgjigjet pér vendosjen
- ¢ pérmbushjen e géllimeve dhe 1& objektivave té njésive publike, népérmjet krijimit t& nje sistemi
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P

(€ pérshtatshém dhe efektiv t& menaxhimit financiar dhe kontrollit, si dhe p&rdorimit t& fondeve
publike, né ményré 1é ligjshme, me ekonomi, efektivitet dhe efigencé.

4, Krye%ari i Késhillit ¢ Qarkut né cilésing e Titullarit (& Institucionit, mbart pérgjegjésité
menaxheriale & NépunésitAutorizues ( NA) dhe ¢do pérgjegjési tietér qé rrjedh nga ky tunksion
t€ péreaktuara né ligj, '

12

-

AT

"l'l‘l"l‘l‘l"l'l‘l"l‘l'l‘l'l"l‘l"l‘l"l'l'l'l'l'l‘l‘l"l‘l'l'l_l"l_l_l_l"l_l'l_l"l_l_l-l'l_

CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

7_1"I'l"'l"l-l_I'IW_I"I"I"I'I-I'I"I"I"l_lﬂﬂ—l_l-l"l_l'lﬂﬂ_!"l"l"l—l_l'Iﬂ"'l'T‘l"l

rrrrrrrreerrrrcrrrererrr

I'I'I"I‘I'I"I'I'I"I'I'I"I"l"r'l"l"f'l"l'l‘

X
\/ Neni 29
A Ziévendiskryetari i Késhillit té Qarkut
Zévendés/Kryetari i Késhillit & Qarkut, né munges¢ 1€ Kryetarit & Késhillit t& Qa'rk}}t. me
e é'ém krven funksionet e tij, pérveg rasteve té parashikuara ndryshe ngaligji.

izim (¢ posa , ¥ aan piR T il
QUpDER =) fushave né varési té tij, bazuar né ndarjet ¢ béra nga

2. Organizon dhe drejton punén sipas
crvetari 1 Késhillit éQarkut. ' o ) ) ' N
I;I, LPérl‘\qés‘on institucionin ¢ Késhillit t& Qarkut n& t€ gjitha rastet q¢ autorizohet nga Kryetari i
Keshillit téQarkut. .
Neni 30
Sekretari i Késhillit té Qarkut

r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
i 3 NP r
1. Sekretari i Késhillit t¢ Qarkut emérohet dhe shkarkohet nga Kifl.shl!.ll i Qafkuhl l_ne bazé té I'l:
propozimit t& Kryetarit t& Késhillit. me shumicén e votave té gjithé anétaréve teKéshillit. =
2. Sckretari i Késhillit t¢ Qarkut éshté pérgjegjéspér: r
mbajtjen ¢ dokumenteve zyrtare téKéshillit; . . e -
ndjekjen e punés pér pérgatitjen e materialeve t& mbledhjeve, sipas rendit tédités; r
njoftimin pér zhvillimin e mbledhjeve téKéshillit; o . r
shpalljen dhe publikimin e njoftimeve e t& akteve & nxjerra nga Késhilli iQarkut; r
pérgatitjen e seancave & késhillimit mebashkésité; o r
. mbikéqyrjen e respektimit t& rregullores sé funksionimit téKéshillit - r
ekretari i Késhillit t& Qarkut kryen ¢do funksion tjetér ¢ i caktohet nga veté Késhilli. [I:
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r

Lo e o

]

Neni 31
Késhilltari i Kryetarit

Késhilltari i Kryetarit ka kéto detyra:
a Mban kontakte me strukturat ¢ Ké&shillit t&¢ Qarkut dhe né kété kuadér, kérkon dhe
grumbullon informacion mbi ¢éshtjet qé ka interes Kryetari, si dhe bashkérendon me
strukturat pérkatése aktivitetin pér respektimin e kérkesave ligjore duke mundésuar
udhézimetpérkatése;

b. Me porosi t¢ Kryetarit merr pjesé n¢ takimet e organizuara brenda dhe jashté

Institucionit té¢ Késhillit t€ Qarkut ku pérfagéson Institucionin dhe informon mbi

pérfundimet e kétyre mbledhjeve dhe né ¢do rast, mundéson késhilla mbi qéndrimin q&

duhet mbajtur pér problemet e ndryshme té identifikuara né kétotakime:

c. Ndjek ¢éshtjet sipas pércaktimit qé bénKryetari;

d Kontribuon né hartimin e politikave apo strategjive afatshkurtra dheafatgjata;

e Propozon zgjidhje konkrete, komente, késhilla, e qéndrime t& Kryetarit ndaj t& tretéve,

né funksion t& plotésimit 1& detyrave 1& ngarkuara Késhillit t& Qarkut Gjirokastér nea aktet

ligjore e nénligjore néfuqi; -

£ Pérgatit sipas fushave materiale qé i kérkohen nga Kry

caktuara;

g Shqyrton materialet pér mbledhjet né t& cilat Kryet

g¢ duhen mbajtur pér problemet qéshqyrtohen,

térkKug‘ii‘f‘ig delyff'f }é,pfqusl!ikgur nga legjislacioni né
ga Kryetant i Késhillit t¢ Qarkut, sipasligjit.

etari pér problematika t&
ari merr pjesé dhe pérgatit qéndrimet

fuqi pér pozicionin e pungs, ose t&
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r Neni 32 .
l!ﬁi\%}{g/lcs i Sektorit (& Kulturés, Burimeve Njerézore, Shérbimeve dhe Juridik

Siguron njé sistem efigent koordinimi brenda sektorit, Qarkut dhe institucioneve jashté
a. Ol S

tij. rajonale dhe kombétare, me qéllim q¢ dokumentat strategjike dhe projektet e hartuara t& jené
viithépértshirds. )
:T“thLT:'lol;itoron dhe bashkérendon punén me scktorét e tjeré pér projektet t€ p'c'rgzitltura ng?
Kashilli i Qarkut ose & pérgatitura né ményré & perbashkét me organet homologe t& pusht'etlt
vendor. si dhe Garanton respektimin e progedurave juridike, administrative dhe atyre ﬁnanmari
né & gjithé veprimtariné ¢ Sektorit, pér t¢ siguruar njé pérdorim sa mé té drejté dhe eficent te
fondeve publike q& alokohen pér: hartimin ¢ strategjive rajonale dhe sektoriale, grupet vuln'erak?cl
(fémijet, barazine gjinore, t€ rinjté, etnité, aftésine ¢ kufizuar), trashégiminé kulturore, turizmin,
aktivitetet sociale, festat zyrtare, aktivitetet me karakater zyrtar e social.
C. Ndjek zbatimin e rregullave t& etikés n€ funksion té arritjes s€ standard'eve te
parashikuara n& Ligjin Nr. 9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat ¢ etikés né administratén
publike™ si dhe zbatimin korrekt t& disiplinés né shérbimin civil.
d. Pérgjigjet pér zbatimin e rregullave t& menaxhimit t& burimeve njerézore, pér & garantuar
pérputhjen me legjislacionin pérkatés, kérkesat si dhe parimet e menaxhimit me transparencé,
besueshméri dhe efektivitet.
e. Monitoron politikat dhe strategjité pér menaxhimin me efektivitet t& burimeve njerézore
né Késhillin e Qarkut Gjirokastér né zbatim t& Ligjit pér Statusin e Népunésit Civil, Kodin e
Punés, akteve ligjore dhe nénligjore né zbatim t€ tyre dhe vendimeve té Késhillit t& Qarkut.

- Identifikon né bashképunim me specialistin e fushes nevojat e stafit pér trajnim,
: zhvillimin e njé plani vjetor trajnimi dhe kryerjen ¢ trajnimeve né pérputhje me kété plan pér t&
o plotésuar nevojat pér pérmirésimin e performancés né punc.
- g. Kujdeset pér té garantuar zbatimin e parashikimeve ligjore t& legjislacionit n& fuqi pér
- prokurimet.
4 h. Monitoron zbatimin e ligjshmérisé pér t& gjitha aktet/shkresat e nxjerra nga institucioni.
- i. Kujdeset pér té garantuar zbatimin e parashikimeve ligjore t& legjislacionit né fuqi pér
: arkivat, né lidhje me administrimin e dokumentacionit, pérpunimin dhe ruajtjen e tij.
d 1. Raporton prané Kryetarit t¢ Késhillit 1€ Qarkut, pér veprimtaring e sektorit dhe t&
- personelit né varési 1é tij, sipas planeve e detyrave periodike dhe né ¢do kohé& me kérkesén e tij.
: Pérgjegjésité dhe detyrat né lidhje me funksionin e kulturés

a.

Siguron hartimin e politikave dhe strategjive me géllim intensifikimin e aktiviteteve t&

érb' . . 2 L Y - 3 . , o2 [T .
p" dshke}a 1.1}. ifjs.hér‘] e arsimit, kulturés, rinisg, sportit, apo fusha t& tjera me interes publik, né
pérmbushje t& misionit & Késhillit (& Qarkut,

B 14
'rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

rrrrrrerrerrrrrrerrrrrr

r
-
-
=
-
-
r
-
-
=
=
r
=
r
r
=
-
-
-
-
-
-
r
r
-
r
r
r
o
r
r
-
=
r
-
=
-
-
I_
=
r
r
=
=
=
-
.
=
r
=
-
-
-
-
-

r
-
r
r
r
-

CamScanner

|

|


https://v3.camscanner.com/user/download

|

‘rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

punén pér projekte n¢ rastet ¢ organizimeve € ndryshme

b. P'érg\:)f ( ose pashkérendon et arys
N kur pérfagesues (€ qargeve té tjera jané

kulturprs s pérfaqdsues (¢ Qarkut marrin pjese, apo dhe

@ fiuarne qarkun toné.

B Ndjek fazat pérgatitore € p
d. Ndjek provat ¢ grupeve 1€ pérzgje
e. Dokumenton t¢ gjitha fazat ¢ projcklil/aktivilctil.
f. Me autorizim t& titullarit & insitucionit shpérndan informacionet ¢ nevojshme qé kané té
béjné me veprimtaring kulturore qé organizohen nga Keshilli i Qarkut. o
Krijon népérmjet organizmave partneritet 1€ forté e multifunksional me institucionet,
xitjen € pjesémartjes n& vendimmarrje t& shogérisé civile,

srzgjedhjes sé grupeve pér konkurse kombétare.
dhura dhe shogéron grupet né aktivitet.

g.
;rganizatal dhe gytetarét duke synuar1
aktivizmit qytetar dhe partneréve t& tjeré t& réndésishém.
h. Siguron bashképunimin me shogata t¢ ndrysh
zhvillimin ¢ jetes rinore pérmes projekteve t€ ndryshme.

i Harton politika dhe plane veprimi duke synuar nxitjen dhe zI
dhe zhvillimin e infrastrukturés s€ ambienteve sportive me parametra bashkékohort.

i Né bashképunim me institucionet arsimore, ideon dhe nxit organizimin € sportit n€

shkolla dhe organizimin e aktiviteteve sportive.
k. Grumbullon materiale né té cilat dalin né pah vlerat historike,

me rinore me qéllim gjallérimin dhe

willimin e jetés sportive, si

r
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F rajonit, i sistemon ato dhe i prezanton né momentet € duhura pér publikun € gjeré.
= L. Kryen ¢do detyré t& parashikuar nga legjislacioni né fuqi pér pozicionin e punés, ose t&
k= kérkuar nga Kryetarit i Késhillit t& Qarkut, sipas ligjit.
F m. Angazhohet né detyra dhe funksione té tjera t& caktuara me urdhér té titullarit pér nevoja
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{& institucionit (pjesémarrje né komisione, grupe pune, etj).

Neni 33
Specialist pér protokollin dhe arkivén

Detyrat dhe pérgjegjisité e specialistit té protokoll-Arkivés

a. Kryen punén pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe shfrytézimin e dokumenteve
né bazé té Ligjit Nr.9154, daté 6.11 2003 “Pér arkivin” dhe Ligjin Nr. 8457, daté 11.2.1999 “Pér
informacionin e klasifikuar “Sekret Shtetéror™;
b. Pérpunon dokumentet e regjistruara, duke i sistemuar sipas dosjeve dhe drejtorive pérkatése;
c. Regjistron korrespondencén zyrtare, € pérpunon dhe ¢ shpérndan até;
d. Organizon punén pér evidentimin, ruajtien fizike, pérpunimin dhe shfrytézimin e
dokumenteve né bazé té ligjeve né fugi; '
e. I"rotokollon Vendimet e Késhillit dhe urdhrat ¢ Kryetarit ¢ Késhillit t€ Qarkut, si dhe
prakt!kén shkresore nénshkruar nga Kryetari i Késhillit & Qarkut apo persona t& ’tieré t&
autorizuar prej tij; ‘
f;. \)/cndos né dispozicion shkresat dhe dokumentet q¢ kérkohen nga sektorét;

gs,ékt Olrg:,tgkollon dokumentet gé hyjné dhe dalin nga institucioni, si dhe dokumentet ndérmjet
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h.  Fotokopjon Vendime 1é rL‘mlL‘si?nnc lﬁ_l\’.ﬁshillil dhe ua shpérndan sektoréve pérkatés;
. Kr‘g\;{'{ndd\lsminCSIPktcsu.w-l-c. a-!.l"'m:f:l‘l kumentacionit né librat e protokollit;
i ‘\\\Qg jigjet p(‘r.rrcgullsmccwg,u.slllmll .L.,(“()'{]l.lt |‘|\-‘ ol <' p  od f, B
lc=A%En njehsimin ¢ dokumenteve me origjinalin, duke i sigluar ato né ¢do faqe me vulC
l\k l\ull’g:;:\.mon dokumentet ¢ vitit & kaluar dhe sistemon n¢ arkiv fondin sipas strukturés dhe
viteve pérkatése: o ; L
m. Nyjerr nga arkivi dokumentet ¢ kérkuara nga institucionet, 'qytctar?t ose te tre"te jashté
institucionit(vetém me kérkesé zyrtare) dhe kopjen ¢ dokun}cnn‘t tc ki:rku.ar-,‘ shpqeruar me
dokumentin origjinal, ia paraget pér firm¢ kryetarit pér (& béré' njehsimin me orig |.nallr};' .
n.  Bén pérpunimin e dosjeve dhe verifikon dosjet t& cila\_'e: iu ka rpharuar afatl i rua_|tjes"dhl<<: ia
paraqet ato komisionit pérkatés pér asgjésim, né pérputhje me kriteret € pércaktuara né aktet
ligjore né fuqi: ) o B
o. Merr né¢ dorézim & gjithé materialin arkivor dhe bén pérpunimin e tij sipas kérkesave
ligjore: e e
p. Ndjek pérdorimin korrekt & vulés dhe ka pérgjegjésiné e ploté, per ruajtyjen, mire
administrimin dhe siguriné e vulés sé qarkut, sipas kérkesave ligjore dhe nénl}gjprc. : .
g. Sistemon dokumentet e tenderit, té cilat dorézohen né arkiv me pérfundimin € praktikave t€
tyre. duke i marré me inventar, njé pér njé, me pérgjegjési.
r.  Punon pér sigurimin e kushteve teknike né arkivin e Késhillit té Qarkut; \rr
s. Né bashképunim me arkivin e shtetit bén restaurimin e dokumenteve té démtuara gjate
viteve dhe realizon dorézimin e dokumenteve sipas afateve dhe kérkesave ligjore;
. Krven edhe detyra té tjera t& ngarkuara nga pérgjegjési direkt.
u. Angazhime né detyra dhe funksione té tjera t€ caktuara me urdhér té& titullarit pér nevoja t&
institucionit (pjesémarrje né komisione, grupe pune, etj).

Neni 34
Specialist pér shérbimet juridike dhe prokurimet

Pérgjegjésité dhe detyrat né lidhje me funksionin ligjor

a. Ofron konsulencé juridike pér veprimtaring e Késhillit t&¢ Qarkut Gjirokastér, Kryetarit té
Késhillit t¢ Qarkut Gjirokastér dhe administratés s¢ kétij institucioni;

b. Harton dhe koncepton drejtpérdrejté, si dhe merr pjesé né konceptimin ¢ mbéshtetjes
ligiore té projektvendimeve dhe vendimeve t& Kryesis¢ dhe Késhillit t&¢ Qarkut
Gjirokastér;

¢. Harton, koncepton ose konfirmon bazén ligjore t& & gjithé akteve (urdhrave) t& Kryetarit
té Késhillit 1€ Qarkut;

d. Miraton ¢do akt administrativ, urdhér, projektvendim, vendim, pér bazén ligjore, q&
harton ¢do sektor,

e. Koncepton mbéshtetjen ligjore t& pérmbajtjes dhe t& formés t& t& gjitha shkresave, &
hartohen nga sektorét pérkatése t& Késhillit t& Qarkut;

Slan']dardi'/,on dhe pérmiréson kontratat q& Késhilli i Qarkut Gjirokastér do t& lidh& me

SUb:]Ck}Cl fiziké e juridiké, né pérputhje me legjislacionin né Republikén e Shqipérise€, pér

sa i pérket permbajtjes dhe kushteve 1€ tyre, duke bashkérenduar punén me strukturat
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1)$§lése e Kﬁshillil't'é Qarkut; S .
g. \\13 r pjese né hartimin ¢ 1:rc%ull’(1r0\:c _mc"kuruktcr zu{m_lnl:s:lrunv dh.e te¥\'m!<; o
hfe autorizim € Kryetant (& Késhillit 1¢ Qarkut pérfagéson Institucionin e Késhillit té
Qarkut n¢ procesct givgésore ku ai &shté pul'%‘.; ‘ .
Trajton dhe zgjidh. ose bashképunon pér zgndhjcn.. brenda kuadrit ligjor dhe sipas rastit,
kérkesat dhe ankesat ¢ shtetasve apo subjekteve private e publike, ¢ i drejtohen Késhillit
(& Qarkut:
i.  Me autorizim nga titullari pérfaqéson Késhillin e Qarkun si person juridik né marrédhénie
T me tE tretét pér problemet ¢ paragitura;
k. Iishté anétar i pérhershém né njésin¢ ¢ prokurimit pér prokurimet publike, si dhe blerjet
me vlere & vogél q¢ zhvillon Késhilli i Qarkut Gjirokasér;
I. Ndjek dhe trajton procedurat pér deklarimin e pasurisé té zyrtaréve deklarues né ILDKPI
dhe rasteve t& konfliktit (& interesave qé mund té shfagen né institucion; o
m. Realizon marrédhénic bashképunimi me Zyrén Pérmbarimore, né lidhje me zbat-l'mm e
vendimeve gjyqésore qé kané marré formé € preré, pérgatitjen e kérkesave pérkatése, né
rastet ¢ kundérshtimit t& veprimeve pérmbarimore;
n. Kryen detyrén e drejtuesit t& Autoritetit Pérgjegjés pér Parand
Interesave: . B
o. Harton raporte pér ILDKPKI né lidhje me veprimtariné e kryer ne zbatim 1€ Ligjit 9367, f_iatf
7.4.2005 “Pér parandalimin e konfliktit tc interesave n¢ ushtrimin ¢ funksioneve publike”, t&
ndryshuar; y
p. Akseson dhe menaxhon Sistemin Elektronik t& Deklarimit té¢ Pasurisé¢ dhe Konfliktit t&
Interesit-EACIDS pér Institucionin e Késhillit t& Qarkut.

alimin e Konfliktit t&

Detyrat e specialistit pér prokurimet

a. Administron né ményré t& vazhdueshme ecuriné e procesit té€ prokurimit
b. Siguron pérdorimin sa mé ckonomik dhe efektiv t& fondeve publike dhe zbatimin ¢
procedurave t& prokurimit né mbéshtetje t& legjislacionit né fuqi.
c. Siguron transparencén dhe jo diskriminimin gjaté zhvillimit t&€ procedurave t& prokurimit pér
punét publike dhe investimet e lidhura me to;
d. Pérgatit dokumentet e tenderit dhe mbledh t& gjitha materialet e nevojshme, g€ u
bashkélidhen atyre;
e. Harton dhe dérgon njoftimet pér publikim, brenda afateve kohore.
f. Pércjell prané APP-s¢ raportimet mbi ecurin€ e zbatimit té kontratés, né¢ rastet kur kérkohet,
si dhe kryen raportimin pérfundimtar t¢ ekzekutimit t¢ kontratés.
g. Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuring€ e punés;
h. Siguron té dhéna t& nevojshme nga strukturat pérkatése né institucion dhe pérgatit regjistrin e
parashikimit dhe regjistrin e realizimit t& procedurave t& prokurimit publik.
i. Administron & gjitha procesverbalet pér dokumentet e tenderit dhe ¢do dokument tjetér, qé
lidhet me procedurat e pércaktimit t& fituesit, duke pérfshiré edhe procesverbalet e mbledhjeve,
kur &shté rasti. 3
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Detyra me karakter té pérgjithshém

305 Kr.yen ¢do detyré tjetér g€ i caktohet nga eprori direkt, gjithmoné né lidhje me fushén e
veprimtarisé¢ s€ sektorit ku bén pjesé.
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detyra dhe funksione (€ jera té caktuara me urdhér & titullarit pér nevoja

b. Angazhime né .
arrje né komisione, grupe pune, etj).

(& institucidiit (pjesem
Jb\“* o

Pérgjegjésité dhe detyrat né lidhje me

Neni 35
Specialist pér burimet njerézore dhe projektet

funksionin ¢ Burimeve Njerézore

_ Péreatit. mban dhe pérditéson dosjet e & gjithé personelit & institucionit sipas kérkesave €

akteve ligjore e nénligjore né fuqi.
b. Koordinon dhe ndjek punén me strukturat e tjera t& admin
lerésimin e rezult

istratés pér kryerjen € vlerésimit t&

arritjeve & punés s€ punonjésve, administron v ateve individuale t€

punonjésve nga sektorét ¢ qarkut pér ¢do 6 mujor.
c. Krijon, administron dhe plotéson regjistrin themeltar t& punonjésve,
parésore, (& dhénat profesionale, t& dhénat pér marrédhéniet € punés, t& dhénat pér ar

duke reflektuar té dhénat
simimin

etj.

d. Identifikon né bashképunim me epror
plani vjetor trajnimi dhe kryerjen e trajnimeve né pérpu
nevojat pér pérmirésimin ¢ performancés né punc.

e. Drejton dhe koordinon procesin e rekrutimit né shérbimin civil, lévizjet paralele dhe ngritjet
né detyré, bashké mé komisionin pérgjegjés, mbéshtetur n€ legjislacionin né fuqi, strukturén e
miratuar dhe kérkesat pér pozicionin punés, duke marré né konsideraté hallkat e procesit si:

— Propozimin pér krijimin e komisioneve ad-hoc

— Shpalljen e pozicioneve vakante né administraté

_ Hartimin ¢ kérkesave té pérgjithshme / & veganta q€ duhet té plotésojné kandidatét

f. Krijon, administron dhe sistemon dosjen ¢ konkurrimit, sipas procedurés sé shpallur pér

konkurim, pér népunésin civil.

g. Raporton prané Komisionerit pér Mbikéqyerjen e Shérbimit Civil, né lidhje me zbatimin e
Ligjit Nr.152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar, né¢ ményré periodike, tre mujore ose

in dirckt, nevojat e stafit pér trajnim, zhvillimin ¢ njé
thje me kété plan pér t& plotésuar

sipas rastit.

h. Pérditéson sektorin e financés me & dhénat € nevojshme pér pagat, klasat, vjetérsin€ n€ puné,
masén e shpérblimit pér funksionin, shkallén e véshtirésisé né puné ctj

i. Pérgatit dhe raporton pas miratimit t& eprorit direkt dhe titullarit t& institucionit, ¢do fund
muaji, prané sektorit (& financts pér prezencén n¢ puné (& punonjésve, ku pasqyrohen lejet,
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raportet dhe ¢do ndryshim tjetér.
j. Pérgatit me porosi té eprorit direkt raporte pér veprimtarité q¢ lidhen me detyrat funksionale
té prozicionit 1& punés, sipas planeve e detyrave periodike dhe né ¢do koh¢ me kérkesén e tij.

r
r
r
Pérgjegjésité dhe detyrat né lidhje me funksionin ¢ menaxhimit té projekteve rl—-
a. Nxit punén pér hartimin dhe thithjen e projekteve 1€ reja t& zhvillimit rajonal n& zbatim t¢ r
r
r
r
r
r
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programeve @'atmcsmc dhe alatgjata (& Zhvillimit rajonal.

b. Kérkon g&mhk&punimin dhe mbéshtetien ¢ organizmave 1€ ndryshém pér realizimin €
proicka ne interes per Qarkun. ) N
c l;éx'u'llil informacione per Kryetarin ¢ Keshillit 1@ Qarkut € ijirokastér dhe dokumentacionin
emliq{kor pér kulturen, {urizmin ¢ fusha (& tjera me interes pér politikat zhvillimore té Qarkut t€
S >

Giirokastres.

d. Mban kontakte (& vazhdueshme n

io—qevcritare dhe kérkon bashképunimin dhe mbéshtetjen ¢ tyre né kuadér té realizimit dhe t€

implemcmimit {& projekteve € ndryshme.
¢. Raporton para Kryetarit & Késhillit t& Qarkut per realizimin ¢ projek

1e organizma & tjera homologe dhe organizma t& ndryshme

teve dhe fazat € zbatimit

té tyre. o )
L. I;él'gatil projekl-marré\-'cshict me organizmat € huaj ¢ t& tjert, dhe i paraqet per miratim ne
Késhillin e Qarkut.

g.Mban dhe pérpunon informacionet ¢ projekte
periodikisht me materialet pérkatése deri né arkivimin e tyre.
h. N& bashképunim me seksionet pérkatése, harton programe t& vecanta pér ¢do grup qé dérg?het
jashté shtetit ose vien né Qark dhe i dérgon pér sbatim vetém pasi ka marré konfirmimin €
Kryetarit t& Késhillit t& Qarkut.

i. Kérkon nga ¢do grup q€ dérgohet jashté shtetit informacion lidhur me rezultatct € V
marréveshjet e arritura 0s¢ nénshkruara.

ve té realizuara duke kompletuar dosjet

izités dhe

Neni 36
Pérgjegjés i Sektorit té Financés dhe Zhvillimit Rajonal

Népunési zbatues éshté pérgjegjés dhe i raporton népunésit autorizues pér garantimin e
cilésisé sé/né:

a) Dokumentit pérfundimtar t& buxhetit dhe bashkérendimitté punés gjaté progesit t& pergatitjes
s buxhetit & njésisé publike, né rolin e sekretarit t& GMS t€ njésis.

b) Raportimin periodik pér vendimmarrjen, né funksion t& realizimit t& objektivave, si dhe t€
pasqyrave financiare vjetore t& njésisé publike, né pérputhje me kérkesat e legjislacionit né fuqi
dhe rregullat e miratuara nga Ministri i Financave.

¢) Garantimin para miratimit té shkresave/urdhrave me karakter financiar, lidhur me
ligishméring, rregullshmériné dhe respektimin e parimeve t€ ekonomicitetit, efigencés dhe
efektivitetit.

d) Llogaritjen e kostove t& aktiviteteve té pércaktuara nga drejtuesit € programeve.

€) .Mbikéqyrjen dhe menaxhimin efektiv t& punonjésve n¢ varési funksionale t& tij si dhe
ruajtjen e nivelit t& tyre profesional. :

) Leirini e i L e & s 0
A : sukses 18 veprimtarive & strukturave ¢¢ ata
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g) Respek
{ranspar
h) JBos Bt BOPUR.

gnnm‘(ﬂ?un ¢ gjurmés s¢ auditimit per ]?l‘OQCSCl kr_v"csmc (€ njésise. '

i) Pranimin ose jo te dokumentacionit, bazuar né kontrollet pas faktit né pérputhje me kérkesat
¢ kuadrit ligjor né& fuqi. o _ . ‘ o
i) Mbajtjen ¢ sistemit & kontabilitetit. raportimit pér vcndlmmarrjc‘n, né funksion té realizimit
& objektivave, kontabilizimin e ploté, (& sakté dhe né ko_hé té té gjitha transaksioneve, si dhe
p'érgr;titjcn e pasqyrave financiare t& njésisé, né pérputhje me rregullat e miratuara nga MF.

timin ¢ parimeve (€ ligjshméris€é, menaxhimit € shéndosh¢ financiar dhe
%5 s¢ fondeve publike né pérputhje me ligjin pér MSB.
Tentimin e & gjitha transaksioneve financiare dhe transaksioneve te tjera dhe

r
r
r
r
r

r
r
r
r
r
r
-
r
Sistemi i kompjuterizuar i thesarit mund t& pérdoret pér kontabilizimin dhe raportimin e 'r-_
transaksioneve financiare & njésisé publike, bazuar né kriteret ¢ vendosura nga MF. . r
k) Ruajtjen dhe mbrojtjen ¢ aktiveve dhe t& dokumentacionit t& njésisé kundrejt humbjeve, r
viedhjeve, kegpérdorimit dhe pérdorimit t& paautorizuar. r
I) Garantimin ¢ arkétimit t& borxheve t& prapambetura, dhe pér rastet kur b(irxljlet_ € r
prapambetura nuk mund t& arkétohen, duhet t& japé gjitha provat se jané béré t& gjitha pérpjekjet II'_'_
pér t& arkétuar borxhin. r
m) Garantimin se t& gjithé kreditorét paguhen brenda njé kohe t& arsycshme dhe pér rastet kur -
kreditorét nuk mund t& paguhen, ose pér rastet kur kreditorét kané ankes¢ se nuk jané paguar, NZ r
i shpjegon té gjitha rrethanat NA-sé. . r
n) Sigurimin e udhéhegjes financiare brenda njési¢ né ményré qé t€ gjithé menaxherét marrin r
parasysh informacionin financiar pér qéllimet ¢ tyre vendimmarrése. 2 7 r
0) Ofrimin e késhillave pér pérgjegjésat ¢ tjeré se si ata mund t€ pérdorin informacionin r
financiar dhe & performancés & tu mundésojé atyre njé vlerésim t& ményrés mé té pérshtatshme r
té ofrimit t& shérbimit apo aktivitetit. u
p) Informimin e drejtuesit né kohé pér alokimet buxhetore. F
q) Mbikéqyr shkallén né té cilén specialisti i financés monitoron zbatimin aktual kundrejt r
buxhetit t& ndaré, pra garantimon qé specialisti kontrollon shpenzimet, t& ardhurat dhe detyrimet r
pér t'u siguruar se ato jané& né pérputhje me buxhetin e planifikuar. r
r) Shqyrton t& dhénate periudhave t& méparshme pér 1€ lejuar monitorimin e efikasitetit dhe r
efektivitetit dhe pér té treguar zonat q& kané nevojé pér analiza mé t€ detajuara (€ menaxheréve. r
s) Pérpilon urdhér-pagesén me (€ gjitha ekstremet pérkatése pasi ka kontrolluar mé paré k-
dokumentacionin shogérues qé kérkon ligji. r
1) Angazhime né detyra dhe funksione t& tjera t€ caktuara me urdhér t€ titullarit pér nevoja t& r
institucionit (pjesémarrje né komisione, grupe pune, etj). |l:
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r

Népunési zbatues duhet té zbatojé urdhrat ¢ népunésit autorizues me pérjashtim té rasteve
kur:

a) Urdhri bie né kundérshtim me dispozitat ligjore.
b) Ka pamjaftueshméri fondesh.
¢) Urdhri pér pagesén pérfundimtare jepet para se t¢ pérfundohet shérbimi, para se t& merren

né dorézim vlerat materiale nga ana e njésisé, ose para se njésisé t’i dorézohet investimi i
pérfunduar,

d) Ka ndryshime né sasi ose né vleré ndérmjet faturés dhe kontratés,
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l)ctvra\“ﬁh% pl‘rgicgiifsiti‘ né lidhje me zhvillimin rajonal:
- /'

4. Monitoron detyrat per ndjekjen ¢ Shatimit (& strategjisé s¢ zhvillimit Rajonal & harmonizuar
me at& kombétar. . S

b. Monitoron veprimtariné ¢ Késhillit @ Qarkut pér marrédhéniet ndérkufitare dhe me jashté
pér munddsine ¢ pérfshirjes né projekte shvillimi me synim pérfitimin e zbatimit té tyre né Rajon
me fonde financiare. o

¢.  Monitoron realizimin e detyrave & specialistit per ecuriné e funksionimit t€ Qendrés
Terapeutike 1€ Zhvillimit ¢ Fémijéve.

Neni 37
Specialist pér financén dhe kontabilitetin

Detyrat dhe pérgjegjésité né lidhje me funksionin ¢ buxhetimit:

a) Angazhohet né pérputhje me specifikat detyrés per pérpilimin ¢ projekt—buxhetit vjetor dhe
PBA.

b) Bén pérmbledhésen ¢ planit t& akorduar pér fondet e akorduara nga ministrité e linjés pér
funksionet e pérbashkéta dhe ato t€ deleguara.

¢) Harton pérmbledhésen € planit t& t& ardhurave t¢ akorduar gjaté muajit.

d) Harton hedhjen e planeve mujore pér zérat € ndryshme t& buxhetit dhe té ardhurave,
situacioneve té shpenzimeve t& njésisé.

e) Angazhohet né grupe pun€ gjaté fazave ¢ hartimit t& programit buxhetor afatmesém.

Detyrat dhe pérgjegjésité né lidhje me marédhénien me thesarin:

f) Pérgatit dokumentacionin pér shpenzimet né lidhje me aktivitetet me natyré artistike,
kulturore dhe sportive.

g) Pérgatit situacionet mujore t& shpenzimeve dhe (& ardhurave dhe rakordon me degén e
Thesarit.

h) Ndjek likuidimet e shpenzimeve dhe tregon realizimin ¢ shpenzimeve dhe t& ardhurave duke
raportuar né ¢do koh€ t&€ puncs prané pérgjegjésit t& sektorit.

i) Ndjek realizimin e shpenzimeve pér paga, shpenzime operative, transferime dhe investime
duke respektuar buxhetin e miratuar.

Detyrat dhe pérgjegjésité né lidhje me funksionin e kontabilitetit:

j) Pérgatit har%irpin dhe dokumentimin e ditaréve pérkatés e shpenzimeve
(plan/fakt/kesh/obligim/llog 466 ctj) sipas detyrés q¢ i ngarkohet nga eprori direkt.
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k) Plotgst periodikisht librezat ¢ sigurimeve shogérore dhe shéndetésoré 1€ ¢do punonjési 1€

njésisé.

I) Mban librin ¢ pagave duke rregjistruar pagén bruto dhe ndalesat ¢do muaj pér t€ gjithé

punonjésit sipas Jegjislacionit né fuqi.

m) Bén hartimin e kérkesés pér arkétim pér derdhjen ¢ 1€ ardhurave (€ arkétuara.

n) Pérpilon fletét ¢ aventarit & aktiveve té qéndrueshme sipas zyrave né gark dhe mban

kartelat pér aktivet ¢ géndrueshme.

0) Mban ditarin ¢ hyrjeve dhe daljeve (€ magazinés s¢ materialeve né ményrén e duhur pér
mbylljen ¢ bilancit sipas ditarit te hyrjeve dhe daljeve te hartuar nga magazinieria.

p) Bén lidhjen ¢ dokumentave t& magazines, mban librin ¢ magazinés . inventar€t per ¢do
punonjés pér pajisjet ose bazén materiale né ngarkim.

q) Mban cvidenctne gjendjes s¢ aktiveve (& qéndrueshém dhe giendjes s¢ aktivéve garkullues.

r) Nxjerr dhe pérpunon me pérgjegjshméri statistikat e nevojshme pér rastet g€ i kérkohen nga
cprorét.

s) Mban ditarin ¢ pagave t& punonjésve dhe bén kontabilizimin e tyre pér mbylljen e bilancit.

t) Mban regjistrin e detyrimeve kreditore dhe 1& drejtave debitore t€ institucionit, té analizuara
pér ¢do kreditor dhe debitor.

Detyrat dhe pérgjegjésité né lidhje me funksionimin e arkés:

r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
. r
u) Pérpilon mandat-arkétimet pér veprimet e kryera né arké gjaté dités me (€ gjitha ekstremet. r
v) Pérpilon mandat pagesat per veprimet e kryera n€ arké gjaté dités me (& gjitha ekstremet, |y
pasi ka kontrolluar mé pare dokumentat justifikuesc & pagesés. r
w) Mban ditarin e hyrjeve ¢ daljeve € arkés né bazé 1¢ librit 1& arkés t€ plotésuar dhe té r
firmosur nga eprori direkt duke regjistruar dhe pérpunuar 1€ gjitha veprimet ¢ kryhen né r
Institucion me ané t& arkeés. F
x) Ndjek ecuriné dhe rakordon né ményré periodike pér lévizjet monctare né arkén prané r
D.AM.T Tepelené dhe D.A.M.T Pérmet. r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r

S e e e e e e e e e e e e e e e B A B

Detyra me karakter té pérgjithshém

a. Kryen ¢do detyré tjetér q€ i caktohet nga cprori dirckt, né lidhje me fushén e veprimtarisé sé
sektorit ku bén pjesé.

b. Angazhime né detyra dhe funksione t& tjera té caktuara me urdhér (& titullarit p&r nevoja t&

institucionit (pjesémarrje né komisione, grupe pune, etj).

Neni 38
Specialist pér urbanistikén

Detyrat e specialistit pér urbanistikén

c.  Mbledh informacionet dhe kérkesat e paragitura nga bashkité e Qarkut né lidhje me céshtjet
¢ infrastrukturés dhe investimeve, 18 cilat kérkojné financime dhe bashkéfinancim nga
Institucioni i Késhillit t& Qarkut.

d. Harton, zbaton dhe monitoron projektet(me natyré inxhinierike) t& pérgatitura nga Késhilli i
Qarkut ose té pérgatitura né ményré t&é pérbashkét me organet homologe t& pushtetit vendor.

S U e e e o o B B
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e.  Mbanylic pérpunon informacionet ¢ prnjsklcv.g & rcz‘lliz.uara'(l.nc. natyré inxhinierike) duke
komplgu\\ osjet periodikisht me n].m'crlu_lcl. pérkatése deri né arki vimin e tyre.

f  DPcfejigiet pér ruajtjen dhe administrimin ¢ dnlfum'cnl.zwc arkivorté urbanistikés (trashéguar
nea ish-Késhillat ¢ Rretheve dhe (& krijuara nga institucioni) bazuar né legjislacionin né fuqi,

gj Kryen pérpunimin teknik tédokumentave arkivor & urbanistikés dhe ofron shérbimin ndaj
qytetaréve per dhénien ¢ kopjeve (€ kétyre dokumenteve;

h. Menaxhon, né bashképunim me strukturat e tiera té Késhillit t& Qarkut, rastet €
emergjencave civile dhe rastet kur evidentohen situata emergjente, duke marré masat ¢ duhura
parandaluese dhe masa konkrete pér minimizimin e pasojave, sipas ligjit;

i.  Monitoron situatén n¢ bashképunim me strukturat monitoruese/njoftuese dhe paraget
alternativa pér zgjidhjen ¢ problematikave (& identifikuara pér koordinimin ¢ punés dhe ma}rrjcn e
masave sa mé efikase pér pérballimin ¢ fatkeqésive qé mund t€ evidentohen né pjesé t€
ndryshme t& territorit & Qarkut;

j-  Nxjerr dhe pérgatit sistemin e 1€ dhénave t& ndryshme pér zonat me risk g¢ mund t€
shkaktojné& situata emergjente, per kapacitetet ¢ resurset qé mund té aktivizohen né raste

emergjence (studime, database); ) o
k. Angazhime né detyra dhe funksione t& tjera t& caktuara me urdhér té titullarit per

nevoja té institucionit (pjesémarrje né komisione, grupe punc, et).

Neni 38
Specialist pér marrédhéniet me té tretét dhe Q.T.ZH.F

Detyrat e specialistit pér marrédhéniet me té tretét

a. Pérgatit dokumentacionin pérkatés dhe dosjet ligjore, sipas kérkesave té familjeve t€
déshmoreve dhe ia paraget pcr miratim eprorit direkt.
b. Pérpilon dokumentacionin pérkatés pér dhénien e “Pensioneve té vecanta shtetérore” dhe ia
paraget pér miratim eprorit.
c. Pérgatit dokumentacionin pérkatés dhe dosjet ligjore pér dhénie titu] nderi dhe ia paraqet
pér miratim eprorit.
d. Bashképunon me institucionet shtetérore lokale e rajonale si dhe me njésité administrative
pér veprimtari & pérbashkéta si dhe me 0JQ-té e OJF e rajonit, né veganti pér mbrojtjen ¢ te
drejtave té femijeve dhe shtresave té marzhinalizuara.
e. Mbulon funksionimin € ecurisé sé punés né Qendrén Terapeutike t& Zhvillimit t&¢ Fémijéve
Gjirokastér.
£ [shté né kontakt té vazhdueshém me pérgjegjésen e Qendrés pér ardhje t& reja t& fémijéve,
pér dokumentacion shkresor 16 kérkuar nga prindérit etj.
g.  Cdo muaj informohet me relacionin pérmbledhés mujor t& fEmijéve mbi orét ¢ terapive t€
realizuara dhe mungesat mujore té fémijéve.
h. Bén kontroll periodik né Qendrén Terapeutike & Zhvillimit t& Fémijéve Gjirokastér per
Zbatimin e orarit té veprimeve dhe disiplinés né puné.
i. Siguron shpérndarjen e bazgs materiale didaktike 1€ nevojshme pérvitinarsimordhe
materialeve higjeno-sanitare,
j.‘ ‘ Pérgatit raportet pérkatése né lidhje me ccuring dhe problematikat q& paraqitet gjaté
vizitave spontane né Qendér.
k. Informon mediat pér ¢do aktivitet (& Késhillit 1& Qarkut per (& cilin nevojitet mbéshtetje
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mediatike si edhe t& Qendrés Terapeutike (& Zhvillimit (& Fémijéve Gjirokastér.
1 Rcalizd‘ pérmbushjen ¢ 1€ gjitha detyrimeve ligjore g¢ Keshilli i Qarkut ka per zbatimin e
; Q ]

marrédhggt Qi e . e - -
m.  Angazhohet né detyra dhe funksione (& tjera (& caktuara me urdhér (€ titullarit pér nevoja té

‘e me shoqatat jo qeveritare 0JQ.
institucionit (pjesémarrje né komisione, grupe pune, etj).

Neni 39
Specialist koordinator pér pushtetin vendor dhe logjistikén

Detyrat e specialistit koordinator pér pushtetin vendor dhe logjistikén

r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
a. Siguron marrédhénie & frytshme, korrekte dhe efikase té bashképunimit t€ Kesh'IIht té -
Qarkut me institucionet ¢ tjera né nivel lokal, rajonal, e gendror me géllim pérmbushjen me r
eficencé té detyrave t& institucionit. o ) ) rl:
b. Krijon marrédhénie bashképunimi 1€ ndérsjellta me administratat ¢ njésive t&€ pushtetit -
vendor e t& institucioneve shtetérore lokale. i i B
Angazhohet pér realizimin ¢ objektivave né pérputhje me strategjiné e institucionit dhe r
kérkesat e procesit t& zhvillimit rajonal. ) et - g
d. Bashkérendon punén me stafin tjetér t& sektorit pér & sigurauar shérbime cilésore né lidhje r
me procesin ¢ zhvillimit rajonal. ) o r
Koordinon me njésité vendore pér zhvillimin ¢ zonave ekonomike me qéllim t& zhvillimit r
social-ekonomik rajonal. ) r
Bashké&punon me agjensité pér zhvillim rajonal pér pérkrahjen dhe promovimin € bizneseve. F
Harton raporte sipas nevojés lidhur me zhvillimin rajonal. r
Komunikon me njésité e vetéqeverisjes vendore né pérbérje t& qarkut pér planifikimin dhe r
realizimin e kuotave té anétarésisé n¢ qark. e
i. Informon eprorin direkt pér realizimin e pagesés sé kuotave t& anétarésisé dhe marrjne e r
masave pér té métejshme. r
j. Komunikon me njésité e vetéqeverisies vendore pér projektet e pérbashkéta me k=
bashkéfinancim nga Késhilli i Qarkut. i
k. Angazhohet né detyra dhe funksione té tjera t¢ caktuara me urdhér té titullarit pér nevoja té r
institucionit (pjesémarrje né komisione, grupe punc, ctj). II:
r
r
-
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r

;r'qo e}

Neni 40
Drejtoria e Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés (DAMT)

LU I e e e e e e e e e e e e e e e e e e e T e e e o e e i
[g]

I.  Drejtoria e Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés n¢ Késhillin ¢ Qarkut Gjirokastér ka pér
detyré pércaktimin, dokumentimin dhe publikimin e t& dhénave, né¢ formén ¢ hartave e
regjistrave, dhe kryerjen e procedurave pér ndryshimet, pérdorimin, vlerésimin dhe mbrojtjen e
resurseve né juridiksion té qarkut dhe ushtron kompetencat e saj bazuar né legjislacionin
pérkatés né fugi.

2 Ushtron aktivitetin né pérbérje té administratés s¢ Késhillit t& Qarkut dhe mbulon t& gjitha
p_rqblemet gé lidhen me administrimin e mbrojtjen e tokés, pérgjigjet pér zbatimin ¢ akteve
ligjore e nénligjore gé kané lidhje meto.

3. Mban dhe ruan arkivin me dokumentacionin kadastral; si librat ¢ tokés, librat ¢ ngastarve,
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f{laﬁ'}ﬁ;ctrit‘giﬁf hartat kadastrale, topografike dhe dokumente {& tjera ekzistuese t& arkivit té
kadastrés
ackiijon dokumentacionin ¢ i pér administrimin ¢ tokés, népérmijet  shfrytézimit &
dokumentacionit ekzistues. (€ dokumentacionit q& disponohet nga institucione te tjera shtetérore.
5. perditéson dhe pasqyron né dokumentacionin kadastral ndryshimet e ndodhura né kategorité
e resurseve dhe ndryshimet né kategoring e tokésbujgésore.
6 Kryen shérbime dhe jep informacione né bazé 1€ dokumentacionit qé disponon, pér
insitucione shtetérore dhe pér persona fiziké ejuridiké.
7. Pérgatit evidencén e gjendjes dhe t& ndryshimeve (& kategorive pér t& gjithe territorin né
juridiksion t& qarkut brenda muajit janar & vititpasardhés.
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Neni 41
Drejtori i Drejtorisésé Administrimit dhe Mbrojtjes s¢ Tokés

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

r

-

r

r

r

r

r

r

r

r

1. Drejtori i Drejtorisé s&¢ Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés éshté pérgjegjéspér: r
a. Drejtimin e Drejtoris¢ s&¢ Administrimit t€ Tokés (ZAMT-ve) dhe Sektorit r':
(Inspektoratit) t& Mbrojtjes s¢ Tokés(IMT-s€). r
b. Bashképunim me institucionet e specializuara pér t& pérgatitur, ruajtur dhe azhornuar r
informacionin gjeografik né format e hartave, € dhénave pérshkruese dheGIS. r
c. Organizimin dhe marrjen ¢ masave per zbatimin e programeve dhe masave mbrojtése r
pér ruajtjen fizike/pjellorisé sé tokés, nga crozioni,ndotja dhedegradimi. r
d. Krijimin, kontrollin dhe pérditésimin e regjistrave dhe hartave kadastralepér: r
e kategorizimin eresurseve r
pronésiné etyre F
pérdorimin etyre r
vendndodhjen (pozicionin, kufijté, koordinatat, madhésing, pjerrésinéetj r
treguesit, fiziké ekimiké r
vlerén X
sonat ¢ démtuara ose té rrezikuara nga démtimet fizike, erozioni, shkretétirézimi, F
degradimi endotja. r
e. Bashkérendon veprimtarité me zyrén € menaxhimit dhe mbrojtjes s& tokés né Qark dhe r
organizon punén pér krijimin e dokumentacionit t& ri kadastral pér tokén bujqésore dhe &
kategorité e tjera t& resurseve, t€ pércaktuara meligj. r
f. Mbikéqyr e verifikon procesin € pérditésimit t€ t& dhénave per bonitetin (treguesit fizik€, k:
kimiké) té tokavebujqgésore. r
g. Pérgatit evidencat pérmbledhésc té fondit t& tokés gdovit. n
h. Léshon konfirmimet pér pronésiné e tokés, skemat kadastrale e bonitetin e tokave n¢ Il:
zonat ku planifikohenndértime. r
i. Shgyrton kérkesé/ankesat e shtetasve, vé né dispozicion dokumentacionet pérkatese r
bashké me sqarimet tekniko-ligjore né¢ formé shkresore everbale. r
j. Kryen pérditésimin e Regjistrit t& Mbrojtjes sé¢ Tokés me t& dhéna e démtimit & tokes I
bujqésore, pér ¢do njési vendore dhe né shkalléqarku. II:
r

Neni 42
Pérgjegjés Zyre né Drejtoriné e Administrimit dhe Mbrojtjes s¢ Tokés
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R §
sh‘” crgjegjdsi 1 Zyrés n¢ Drejtoring ¢ Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés éshie pérgjegjés

Se=pLT:

r

a. Drejtimin e Zyrés s¢ Administrimit dhe Mbrojtjes séTokés
b. Krijimin, administrimin, pérditésimin (update) dhe bérjes s¢ nje kopje rezervé (back up)
& arkivit elekronik t& Administrimit dhe Mbrojtjes s¢Tokés,
¢. Bashképunim me institucionet e specializuara pér (& pérgatitur, ruajtur azhornuar
informacionin gjeografik né format ¢ hartave, ¢ dhénave pérshkruese dheGIS.
d. Organizimin dhe marrjen e masave pér zbatimin ¢ programeve dhe masave mbrojtése
pér ruajtjen fizike tétokés.
e. Krijimine bazéz s¢ & dhénave dhe sistemimin e t¢ dhénave té kadastrés ne sistemin
digjital.
f. Krijimin, kontrollin dhe pérditesimin e regjistrave dhe harta kadastralepér
e kategorizimin eresurseve
® pronésiné etyre
e pérdorimin etyre
* vendndodhjen (pozicionin, kufijté, koordinatat, madhésiné, pjerrésinéet))
e treguesit, fiziké ekimiké
e vlerén
* zonat e démtuara ose t& rrezikuara nga démtimet fizike, erozioni, shkretétirézimi,
degradimi endotja.
g. Menaxhimin dhe mbrojtjen e tokés bujqésore, né pronési shtetérore dhe private, si dhe
kategorive té resurseve tétjera.
h. ruajtjen me inventarizim dokumentacionin kadastralekzistues.
1. Grumbullimin dhe sistemimin e dokumentacionit (& ri kadastral pér tokénbujgésore
J. Ndjek veprimtariné pér evidentimin e tokave bujqésore tépakultivuara.
k. Ndjek zbatimin ¢ procedurave pér giradhénien ¢ tokave bujqésore tépandara.
l. Evidenton sipérfaget ¢ dhéna me qira dhe i dérgon informacione periodike DAMT-sé&
néQark.
m. Pérgatit “evidencén e gjendjes dhe ndryshimit & kategorive t& resurseve™ q& i dérgohet
DAMT-sé né Qark, brenda datés 15 janar té vititpasardhés.
n. Shqyrton kérkesé/ankesat ¢ shtetasve né rreth, vé né dispozicion dokumentacionin
pérkatés, bén sqarimet tekniko-ligjore né formé shkresore everbale.
0. Léshon vértetime pér pronésiné mbi tokén, bonitetin, skemén kadastrale etj., pas
verifikimit té t&€ dhénave né dokumentatpérkatése.
p. Merr masa pér parandalimin, ruajtjen nga démtimet dhe p&rmirésimin né ményré t&
géndrueshme t€ funksioneve qé pérmbush toka bujqésore dhe né veganti pjelloring e saj.
q. Harmonizon té drejtat dhe pérfitimet qé rrjedhin nga pronésia mbi tokén bujqésore, me
detyrimet dhe pérgjegjésité pér mbrojtjen dhe pérdorimin e saj téqéndrueshém.
r. Ushtron kontroll té pérgjithshém té gjendjes sé rrjetitkullues.
s. Kontrollon gjendjen e veprave antierozive e masat e marra pér mirémbajtjen etyre.
t. Kryen kontroll pér mirémbajtjen e veprave ujore qé disiplinojné rrjedhjen e ujérave té
larta,
u. Kontrollon pér (& verifikuar nése ka depozitim (& léndéve (& ngurta ose t& démshme mbi
sipérfagen e tokésbujgésore,
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/ b Neni 43
*igi’ Specialist i Administrimit dhe Mbrojtjes s¢ Tokés

- :
C r
C r
C r
C r
r r
r r
F 1. Specialisti i Zyr€s s¢ /\dl‘nil.lisll'illli('(“.ll,‘ I.\fﬂ».ro‘]l.]cs sé I’.ok'és.éshlt‘ pérgjegjés pér: ™
r a  Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e dokumenteve té arkivit té r
r administrimit dhe mbrojtjes sétokés. _ r
r b. Krijimin, administrimin, pérditesimin (update) dhe bérjen e kopjes rezervé (back up) té r
r arkivit elekronik t& Administrimit dhe Mbrojtjes s¢ Tokés té qarkutGjirokastér. r
|I: . Mbajtjen. inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e regjistrave dhe hartave F

kadastravepér: r
F « Kategorizimin e resurseve (toké bujgésore, toké urbane e fshatit (truall), toké pyjore, r
r pyll, kulloté, livadh, breg lumi, toké epafrytshme). r
r e Proné&siné etyre. rl':
r e Pérdorimin etyre

F e Vendndodhjen (pozicionin, kufijté, koordinatat, madhésinéetj). F
u e Treguesit fiziké,kimiké dhe té bonitetit t& tokavebujgésore. r
r e Vlerén. r
I'I: e Zonat e démtuara ose & rrezikuara nga démtimet fizike, erozioni, shkretétirézimi, F

degradimi endotja.

F d Dhénien e t& dhénave kadastrale personave fiziké/juridiké né bazé t¢ dokumentacionit g& F
r disponon kundrejt tarifave t&€ miratuara nga Ministriapérkatése. r
r ¢ Mbajtjen dhe ruajtjen e ark_ivit me dokumentacionin themelor kadastral, si librat e tokés, r
r librat e ngastrave, planimetrité, hartat kadastrale, topografike dhe dokumente t€ tjera "=
r ckzistuese t& arkivit tékadastrés. r
r £ Mbaijtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e akteve t& organcve shtetérore -
r pérgjegjése pér kalimet dhe ndryshimet né gjendjen ¢ tokave, ndryshimet né kategorité e r
F tokés, si c.il-m p_'érmblcdbi_isc'vc qé pasqyrojné ¢do vit ndryshimet né pérdorimin etokés r
r g.  Mbajtjen,inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e pérmbledhéseve qé pasqyrojné, r
r ¢do vit, ndryshimet e treguesve, fiziké e kimiké, t& tokés si rezultat i kryerjes sé analizave. r
r h. : Mbaj.t_]en, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e gjithé dokumentacionit g¢ ka té F
r béjé me informacionet me zyrén e regjistrimit t& pasurive t& paluajtshme pér ndryshimet e &
r pronésisé dhe bashkimet eparcelave. r

F i Mbajtjen,inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e t& gjithé akteve q@ pércaktojné B

démtimet e tokés bujgésore nga ndértimet paleje. B

F J- Mbajtjen,inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e té gjithe studimeve dhe akteve r

r gé kané.té bé;né. me pércaktimin e zonave t& démtuara ose t& rrezikuara nga démtimet, si B

r rezultat i erozionit, shkretétirézimit, degradimit endotjeve. C

k. Mbajtjen, inventarizimin,administrimin dhe arkivimin e studimeve t& kry C
vibajijer Zin L di ryera nga DAMT T

r dhe institucionet e specializuara pér pérdorimin etokés,

r I Mb sar . .. . . . . .. . . r

= - ajljc?, n?_v.cn'tarmmm‘,ad.ml.mstrl'mln dhe arkivimin e studimeve t& kryera dhe t& r

- miratuara pér krijimin dhe zgjerimin e sipérfageve urbane né zonatrurale. r

- {n ‘M.c.zr‘r] Eli;:d pér pcném{en-e .dOkllljlenli?Ci(.mil arkivor, n¢ rastet e démtimeve fizike t& §3

r yfc’: ’te‘ ?'1 d ".Ud.l{‘a nga ko_hczglafja.c_perdonmlt dhe faktoré & tjeré, duke siguruar ruajtjen e r

r (:Ln;;;;na it t?ashkt. me k()p!c11 ¢ pertériré, né ményré 1€ pérhershme, néarkiv. C

r e ‘d'r'lilmm v plal}ll .IIIUJ()I'/V_ICI().I' si dhe (& raportit vjetor & veprimtarisé s& Specialistit t& C

r yrés s¢ Administrimit dhe Mbrojtjes s&Tokés, C

r 1=

- r

- r

r r

r
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KREU IV
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 44
Njohja dhe zbatimi i rregullores

I. Té gjith¢ népundsit dhe punonjésit e Késhillit t& Qarkut Gjirokastér duhet t&€ njihen
individualisht me kété rregullore dhe nése e shohin t& nevojshme t& kérkojné sqarime dhe
interpretime pér kété t& fundit, prané Sektorit t& Burimeve Njerézore, Shérbimeve dhe Juridik.

2. Drejtorét e drejtorive dhe pérgjegiésit e sektoréve duhet té vendosin né dispozicion t€ té
gjithé punonjésve t& drejtorisi/sektorit q¢ drejtojné, kétérregullore.

3. Kjo rregullore &ésht¢ e detyrueshme pér zbatim nga t€ gjithé punonjésit ¢ administratés s¢
Késhillit t&¢ QarkutGjirokastér.

Neni 45
Pérparésia né zbatim té ligjit

1. Kjo rregullore dhe asnjé dispozite e saj nuk mund t& shérbejé si shkak pér shmangien e
detyrimeve qé pércaktohen drejtpérdrejt né ligj dhe aktet-nénligjore apo mund té parashikohen
né t& ardhmen. Dispozitat e késaj rregullore nuk mund té interpretohen né asnjé rast né kuptimin
qé i bien ndesh akteve ligjore apo nén-ligjore.

Neni 46
Sanksionet

1. Mosrespektimi i rregullores sé¢ Administratés s¢ Késhillit & Qarkut pérbén shkak pér
procedim disiplinor pér ¢do népunés dhe punonjés té institucionit q& shkel rregulloren. né&
pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi. N& sa m¢ sipér, shkelja ¢ rregullores, do té€ sjellé
vendosjen e sanksioneve administrative né bazé t&¢ “Kodit t& Procedurave Administrative™,
“Statusit t& népunésit civil”, si dhe akteve té tjera ligjore dhe nénligjore néfuqi.

2. Mosnjohja e rregullores, nuk e justifikon népunésin apo punonjésin nga pérgjegjésiadhe

sanksionet elartpérmendura.

Neni 49
Hyrja né fuqi

1. Kjo rregullore revokon rregulloren ¢ méparshme t& Administratés s¢ Késhillit t&¢Qarkut

Gjirokastér.

Miratuar me Vendimin e Késhillit t¢ Qarkut Gjirokastér Nr.t«?g daté /5 OS5 Aol
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